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HENKILOSTOHALLINTOREKISTERIN
TIETOSUOJASELOSTE

Yleista

Tama on Aarre Avustajat Oy:n Henkilostohallintorekisteri -seloste joka on saatavilla rekisterinpitajan
toimipisteessa seka verkkosivuilla. Tama seloste annetaan Rekisterdityneelle henkildlle itselleen
tiedoksi ennen kuin hdnen tietojaan kasitelldan tdssd rekisterissd. Tama tapahtuu esimerkiksi
tyohakemuksen lahettamisen yhteydessa.

1. Rekisterinpitaja

Yritys: Aarre Avustajat Oy (mychemmin ”“Rekisterinpitaja”)
Y-tunnus: 2969310-3

Osoite: Ulpukkasuontie 5, 20250 Turku

2. Rekisterista vastaava henkilo

Nimi: Petteri Luoma-Nirva

Osoite: Ulpukkasuontie 5, 20250 Turku
Séhkopostiosoite: petteri@aarreavustajat.fi
Puhelinnumero: 0400980249

3. Rekisterin nimi

Aarre Avustajat Oy:n Henkilostohallintorekisteri. Keradamme ja kasittelemme rekisterissa ensisijaisesti
tyontekijoittemme ja tyonhakijoittemme henkildtietoja.

4. Tietosuojaselosteen paivittdminen

Kehitimme jatkuvasti toimintaamme sekd siina kaytettavia prosesseja ja kaytantdja. Taman
perusteella saatamme muokata ja paivittdada taman rekisteriselosteen mukaisia henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvia kaytantdja. Rekisteriseloste paivitetddn aina vastaamaan viimeisimpia
toimintatapoja joten suosittelemme tutustumaan ja tarkistamaan ajantasaisen rekisteriselosteen
verkkosivuiltamme saannollisesti. Tiedotamme muutoksista tarpeen tullen myos sahkopostitse
henkil6ita joiden tietoja kasitelldaan taman rekisteriselosteen mukaisessa rekisterissa.

5. Rekisterin kdyttétarkoitus ja termisté

Rekisterin tarkoituksena on Aarre Avustajien palveluksessa olevien tyontekijoiden tai tyopaikkoihin
hakevien tyonhakijoiden henkilo-, palvelusuhde-, palkka-, poissaolo- ja tyoaikatietojen yllapito ja
hallinta, henkilosté- ja palkkahallinnon tyonantajavelvoitteiden hoitaminen, tyotapaturma- ja
turvallisuuspoikkeamatietojen keraaminen ja kasittely, henkiloston koulutus- ja osaamisalueiden
hallinta seka lain edellyttamien henkilostotietojen hallinta.

Rekisterinpitdja kayttaad rekisterissa kasiteltavia tietoja rekrytoinnissa, tyovuorojen suunnittelussa,
tybajanseurantaan, palkanmaksussa, palvelujen kehityksessa, asiakaskommunikoinnissa ja muissa
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palvelun toteutukseen liittyvissa kdytannoissa. Lisdksi rekisterin pitdja kayttdaa tietoja erilaisten
tyonantajanvelvollisuuksien, laskutuksien, analyysien ja raporttien toteutuksessa.

Tassa tietosuojaselosteessa kaytetdaan toistuvaa termistda. “Rekisterditynyt” tarkoittaa henkil6a jonka
tietoja kasitellaan Rekisterinpitdjan henkilorekisterissa.

6. Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste (tietosuoja-asetuksen artikla 6 (1) aja 9 (2)
a) henkilotietojen kasittelylle on: Rekisterdidyn suostumus tai Rekisterinpitdajan ja Rekisterdidyn
tyosuhteen tai tydhakemusprosessin toteuttaminen, seuranta tai kehitys.

7. Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa kasitelldan tyonhakijoiden, uusien, nykyisten ja entisten tyontekijoiden tietoja.
Rekisteroitavia tietoja ovat muun muassa Rekisterdidyn yksilointi- ja yhteystiedot, sahkopostiosoite,
kotiosoite, puhelinnumero, omaisten tiedot, henkil6tunnus, tyontekijanumero, terveystiedot,
tilinumero, palvelusuhde ja sopimustiedot, verotustiedot, ammattiyhdistys jasenyys, palkka- ja
ansiotiedot, loma-, poissaolo-, tydaika-, koulutus-, tyokokemus-, tyéhakemus-, tyohaastattelu- ja
osaamistiedot, kansalaisuus, valokuva, ansioluettelo, tyotapaturmiin liittyvat tiedot, tyosuorituksien
arvioinnit, varoitukset, muistutukset, Rekisterinpitdjan tekemat muistiinpanot ja kirjaukset
Rekisteroidystad ja muut tyonantajavelvoitteiden tayttdmiseen tarvittavat tiedot sekd Rekisterdidyn
ty6hakemuksessa syottamat tiedot, IT hallinta tiedot kuten kayttajatunnukset, sijaintitiedot,
jarjestelmien lokitiedot, teknisten tapahtumien tiedot (esim. massasdahkdposti) ym. metatiedot ja
turvallisuus-, valvonta- ja hairiotiedot. Rekisterissa kasitellddn myos tartuntatautilain 48 a pykalan
mukaisia tarvittavia rokotustietoja, jotta tyonantaja voi arvioida henkilon soveltuvuutta pykalassa
kasiteltaviin tydtehtaviin.

8. Sddanndénmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan Rekisteroidylta itseltdan, viranomaisilta tai muilta
sidosryhmiltda. Pdaasiallisesti tallennettavat tiedot saadaan Rekisterdidyn itse l|dahettamista tai
taytettavista yhteydenotoista esimerkiksi yhteydenottolomakkeen, tydhakemuksen,
esittelylomakkeen, tyésopimuksen, sahkodpostin, tekstiviestin tai puhelun kautta. Rekisterinpitaja voi
saada tietoja myOs aineistosiirtojen kautta esimerkiksi tyoterveydesta tai verohallinnolta.

9. Tietojen sddannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Yrityksen sisdiset vastaanottajat:

e Tyontekijat ja toimihenkilot
Ulkopuoliset vastaanottajat:

e Asiakkaat

e Viranomaiset

e Kuntakumppanit

e Pankit

e Palkanlaskenta ja tilitoimisto
e Vakuutusyhtiot

e Ammattiliitot

e Verohallinto
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o Tyobeldkevakuutuslaitokset
e Tyoterveyshuolto
e Koulutuslaitokset

Tuottaessamme palvelua saatamme kdyttda eri puolilla maailmaa sijaitsevia palvelimia ja resursseja,
joten saatamme siirtda henkilotietoja Suomen ulkopuolelle ja mahdollisesti myos EU-alueen ja ETA-
aluuen ulkopuolisiin maihin, joiden tietosuojalainsdaadanto voi olla erilainen. Tallaisissa tilanteissa
varmistamme, ettd henkilotietojen luovutus tai siirtaminen ovat oikeusperustan mukaisia seka
sellaista, jossa henkil6tiedot suojataan asianmukaisilla ja hyvaksytyilla menetelmilla.

10. Rekisterin suojaus

On muistettava, ettd "tdydellista tietoturvaa" ei internetissa ole. Rekisterinpitdja ja taman lukuun
toimiva Henkilotietojen kasittelija suhtautuvat tietoon vakavasti pyrkien estimaan sen katoamista tai
luvatonta kayttoa.

Rekisterinpitdja ja tdaman lukuun toimiva Henkilotietojen kasittelija varmistavat, ettd naiden lukuun
Henkilotietoja kasittelevat henkilét ovat sitoutuneet salassapitovelvollisuuteen tai heitd koskee
asianmukainen lakisdateinen salassapitovelvollisuus ja ettd henkilotietoja kasitellddn ainoastaan
tyotehtdvien yhteydessa sovitussa kayttotarkoituksessa.

Rekisterinpitdjan lukuun toimiva Henkilotietojen kasittelija toteuttavat yleisen hyvan kaytannon
mukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet tiedon suojaamiseksi riskinakdkulmat huomioiden
saatavilla olevat tekniset vaihtoehdot ja niiden kustannukset suhteessa suoritettavaan
tietojenkasittelyyn liittyiviin riskeihin seka tietojen arkaluonteisuuteen. Padsy palvelintilaan on rajattu
vain riittavan tietoturvaluokituksen omaaville yllapitdjille. Tietoturvatestaus on integroitu osaksi
Rekisterinpitdjan lukuun toimivan Henkilotietojen kasittelijan sovelluskehitysprosessia. Selaimen
HTTPS-yhteys on suojattu pankkienkin suosimalla SSL-salauksella ja katastrofien varalta
Rekisterinpitdjan lukuun toimiva Henkilotietojen kasittelija hajauttaa tallennetun tiedon
varmuuskopiot maantieteellisesti.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja henkilotietorekisteriin on talletettu.
Rekisterditynyt tydntekija padse tarkastelemaan henkil6tietojaan tuntijarjestelmasta kirjautumalla
sisdan omalla kayttdjatunnuksellaan. Tarvittaessa voi olla yhteydessa rekisterinpitajaan. Mikali
Rekisteroidylla ei ole tunnuksia tuntijarjestelmdan voi han ldhettaad kirjallisen tarkastuspyynnon
allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkil6lle. Tarkastusoikeus on maksuton enintaan kerran
vuodessa toteutettuna. Rekisterdidylla on oikeus vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen
oikaisua tai poistamista tai tietojen siirtoa jarjestelmasta toiseen. Hanellda on myos oikeus rajoittaa tai
vastustaa tietojensa kasittelya EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen 18 ja 21 mukaisesti. Rekisterdidylla
on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle lahettamalla sahkopostia
rekisterin vastaavalle yhteyshenkil6lle tai tehda henkilotietojensa kasittelyyn liittyvista seikoista valitus
valvontaviranomaiselle. Rekisterinpitdja voi pyytda tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan
henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdaddetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

12. Henkilotietojen kasittelyn lainsadadanto
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Aarre Avustajat Oy on suomalainen yhtio ja taman tietosuojaselosteen mukaisiin henkilérekistereihin
sekd tietojen kasittelyyn sovelletaan Suomen lainsaadantod sekda Suomessa sovellettavaa EU:n

lainsdadantoa.



